POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES
DE VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS
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CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

1.1 Identificacion del Responsable del Tratamiento

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, en adelante VARILLAS Y ELECTRICOS DE
COLOMBIA SAS, actuando como Responsable del Tratamiento de la informacion personal,
se permite identificar a través de los siguientes datos:

Razén Social VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS
NIT 830.065.391-5

Direccién Calle 10 #38-53 Bogota

Correo electrénico varillaselectricos@hotmail.com

Teléfono (1) 2475047 - 3108544169

1.2 Definiciones

A continuacién, se relaciona las siguientes definiciones para una comprension adecuada
de la presente politica:

a. Autorizacidn: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el
Tratamiento de sus datos personales a cargo de un tercero

b. Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento

c. Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas
naturales determinadas o determinables

d. Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible.

e. Datos sensibles: Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o
cuyo uso indebido puede generar su discriminacion

f. Dato semiprivado. Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y
cuyo conocimiento o divulgacion puede interesar no sélo a su titular sino a cierto sector o grupo de
personas o a la sociedad en general

g. Dato privado. Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sdlo es relevante para el titular

h. Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del Responsable del
Tratamiento

i. Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en
asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos

j.  Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento

k. Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como
la recoleccidn, almacenamiento, uso, circulacion o supresion



I.  Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el Responsable y/o Encargado del
Tratamiento de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos personales
a un receptor, que a su vez es Responsable del Tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais

m. Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacion de los mismos dentro o
fuera del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizaciéon de un
Tratamiento por el Encargado por cuenta del responsable

1.3 Objetivo de la Politica

La Politica de Tratamiento de Datos Personales tiene como propdsito establecer los
criterios bajo los cuales se realiza el tratamiento de la informacién personal que reposa en
las bases de datos, archivos fisicos y digitales de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA
SAS

1.4 Alcance de la Politica

La Politica de Tratamiento de Datos Personales, establece los procedimientos que
VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, lleva a cabo para el tratamiento de los datos
personales, mecanismos para ejercicio del derecho de habeas data, asi como las
finalidades, medidas de seguridad, y otros aspectos relacionados para la proteccidn de la
informacién personal.

1.5 Titulares a quien va dirigida la Politica

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales, estd dirigida a:

Empleados
Clientes
Proveedores
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cualquier titular de la informacién, ya sea actuando en nombre propio, o como
representante legal, que con ocasién a las actividades que se encuentre vinculado
con VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, se requiera de su informacion
personal para el desarrollo de las mismas.

1.6 Cumplimiento Normativo del Régimen de Proteccidon de Datos Personales

La presente Politica de Tratamiento de Datos Personales, da cumplimiento al Régimen de
Proteccién de Datos Personales en Colombia, en especial, el articulo 15 y 20 de la
Constitucion Nacional, la Ley 1581 de 2012, el Capitulo 25 del Decreto 1074 de 2015, la
Sentencia C-748 de 2011 de la Superintendencia de Industria y Comercio.



CAPITULO SEGUNDO
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

2.1 Bases de datos de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, tiene diferentes tipos de datos personales en
archivos fisicos y digitales consolidados en un unico grupo de bases de datos denominada
ADMINISTRATIVA. Esta base de datos tiene como finalidad, llevar la contabilidad de la
empresa, gestion de ndémina, gestion de clientes y de proveedores

2.2 Tipos de Datos Personales que recolecta VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS

VARILLAS Y ELECTRICOS recolecta datos personales de cardcter publico, semiprivado,
privado, sensible. De acuerdo a la clasificacion del Registro Nacional de Bases de Datos
Personales, las categorias de datos que tiene VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS,
en su base de datos. Los tipos de datos, son los siguientes:

TIPO DE DATOS PERSONALES CONTENIDOS EN LAS BASES DE DATOS DE VARILLAS Y ELECTRICOS

TIPOS DE DATOS

DATOS DE IDENTIFICACION

Datos Generales de Identificacion de la persona: Nombres, apellido, tipo de identificacién, nUmero de
identificacion, fecha y lugar de expedicidn, nombre, estado civil, sexo, etc.

Datos especificos de la identificacion de la persona: Firma, nacionalidad, datos de familia, firma
electrdnica, otros documentos de identificacion, lugar y fecha de nacimiento, muerte, edad, etc.
Datos de ubicacion relacionados con actividad comercial o profesional de las personas: direccién
teléfono, correo electrénico

Datos de ubicacién personal relacionados con actividad privada de las personas: domicilio, teléfono,
correo electrénico, etc.

Datos biométricos de la persona: Huella, ADN, iris, geometria facial o corporal, fotografia videos,
formula dactiloscopica, voz, etc.

Datos relacionados con la salud de la persona: Imagen, endoscopias, patoldgicas, estudios, etc.

Datos de informacion tributaria de la persona

Datos relacionados con la actividad econdmica de la persona

Datos financieros, crediticios y/o derechos de cardcter econémico de las personas

Datos relacionados con la historia laboral de la persona, experiencia laboral, cargo, fechas de ingreso y
retiro, anotaciones, llamados de atencion, etc.

Datos relacionados con el nivel educativo, capacitacion y/o historial académico de la persona

Datos generales relacionados con afiliacidn y aportes al sistema integral de seguridad social: EPS; IPS;
ARL, fechas ingreso/retiro EPS, AFP, etc.

Datos de antecedentes judiciales y/o disciplinarios de las personas




Datos personales de acceso a sistemas de informacion: usuarios, IP, claves, perfiles.

2.3 Tratamiento al que se someten los datos personales

Los datos personales que se obtienen, estan sometidos al siguiente tratamiento:

2.3.1 Recoleccion

El tratamiento de la informacién personal que realiza VARILLAS Y ELECTRICOS DE
COLOMBIA SAS, se obtiene a través de diferentes actividades relacionadas con su objeto
social, y las obligaciones que tiene como empleador. La informacion se obtiene de manera
directa por parte del titular.

Los instrumentos que utiliza VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, para recoleccién
de la informacidn, cuentan con todos los requisitos establecidos en la normatividad en
materia de proteccién de datos personales, y obedecen a los principios de libertad y
finalidad, por lo que, en cada uno de ellos, se encuentra incorporada la autorizacion para
el tratamiento de los datos personales. Estos instrumentos son:

RECOLECCION DE INFORMACION PERSONAL

Areas
Responsables

Bases de Datos Instrumentos de recoleccidn de informacién personal

Hojas de vida y soportes

1 Recursos Humanos Entrevistas de ingreso

Examenes médicos

Formato de vinculacién

Certificado de existencia y representacion legal y RUT
2 Clientes Referencias Comerciales

Autorizacidn para consulta a Centrales de riesgo

Certificado de existencia y representacion legal y RUT

3 Proveedores ]
Contratos y Acuerdos Comerciales

4 Ingreso de visitantes Registro de Ingreso

5 Video Camaras de seguridad




2.3.2 Almacenamiento

El almacenamiento de la informacién personal contenida en las bases de datos, se
encuentra en los equipos informéaticos de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS y
cuenta con todas las medidas de seguridad fisica, técnicas y administrativas, contando con
controles de acceso a la informacién.

2.3.3 Usos y finalidades de la Recoleccion de la Informacion

El uso y la finalidad de la informacién recogida y almacenada en las bases de datos, tiene
diferentes objetivos, entre ellos, se encuentran:

A. Procedimientos administrativos, Administracion de Sistemas de informacion,
gestidn de claves, administracidon de usuarios, Desarrollo operativo

B. Gestion de Facturacién, Gestion Contable, Gestion de proveedores y contratistas,
Gestion econdmica y contable, Histérico de relaciones comerciales,
Requerimientos por organismos de control

C. Control de horario, formacién de personal, gestidon de personal, gestion de trabajo
temporal, prestaciones sociales, prevencién de riesgos laborales, promociéon vy
seleccion de personal

D. Estudio de personas para revisar viabilidad de la celebracién de contratos laborales
y comerciales

2.3.4 Circulacion

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, no comparte los datos personales que
recolecta con terceros, a excepcidn de entidades publicas como DIAN, Secretaria de
Hacienda, Superintendencia de Sociedades, para cumplimiento de disposiciones legales y
con la Revisoria Fiscal para fines de auditoria.

2.3.5 Supresion

La supresion de la informacién personal, se realiza una vez se ha cumplido la finalidad
para la cual se solicitaron los datos, conforme a las autorizaciones y/o contratos y
acuerdos que el titular de la informacion previamente haya pactado con VARILLAS Y
ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS



2.4 Autorizacion para el tratamiento de datos personales

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, solicita de manera libre, previa, expresa y
debidamente informada, la autorizacion por parte de los titulares de los datos y para ello
ha dispuesto mecanismos idéneos garantizando para cada caso que sea posible verificar el
otorgamiento de dicha autorizacidon. La misma, podra constar en cualquier medio, bien
sea un documento fisico, electrénico o en cualquier formato que garantice su posterior
consulta a través de herramientas técnicas, cumpliendo con los requisitos establecidos en
la ley.

2.5 Medidas de Proteccion

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, tiene adoptado medidas técnicas, juridicas,
humanas y administrativas necesarias para procurar la seguridad de los datos de caracter
personal protegiendo la confidencialidad, integridad, uso, acceso no autorizado y/o
fraudulento. Asi mismo, internamente VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, ha
implementado protocolos de seguridad de obligatorio cumplimiento para todo el personal
con acceso a datos de cardcter personal y a los sistemas de informacidn.

Las politicas internas de seguridad bajo las cuales se conserva la informacién del titular
para impedir su adulteracién, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento,
son las siguientes:

a. Politicas de implementacién tecnoldgica que protegen los computadores vy
servidores de la organizacién de malware.

Politica de Tratamiento de la Informacién Personal.

Manual interno de procedimiento para el tratamiento de informacién personales
Clausulas de confidencialidad en los contratos de trabajo

Autorizaciones para el tratamiento de datos en los formatos y espacios donde se
capture informacién personal
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CAPITULO TERCERO
DERECHOS QUE TIENEN LOS TITULARES DE LOS DATOS PERSONALES

3.1 Derechos que le asiste como titular del dato.

El Derecho Fundamental al Habeas Data, faculta al titular del dato solicitar el acceso,
actualizacion, rectificacién y supresiéon de sus datos personales que se encuentran en
posesion de un tercero, a su vez, puede revocar la autorizacion que ha otorgado para el
tratamiento. Si un titular de datos personales considera que VARILLAS Y ELECTRICOS DE



COLOMBIA SAS, tiene acceso a sus datos personales, esta persona puede en todo
momento solicitar la consulta de sus datos, o si considera que VARILLAS Y ELECTRICOS DE
COLOMBIA SAS, estd haciendo mal uso de sus datos, puede realizar la respectiva
reclamacion.

El titular esta facultado para solicitar:

A. Actualizacion de sus datos personales en caso de encontrarse fraccionados,
incompletos, entre otros.

B. Rectificacion y/o correccién de sus datos personales en caso de que se encuentren
errados, parciales o induzcan a error.

C. Supresion de sus datos personales de las bases de datos. Se seguird conservando
la informacién para los fines determinados por la ley.

D. Revocacidn de la autorizacidén del tratamiento de sus datos personales, siempre y
cuando no genere incumplimiento por parte de VARILLAS Y ELECTRICOS DE
COLOMBIA SAS con otras obligaciones legales, relativas a la permanencia del dato.

3.2 Procedimiento para que los titulares de la informacion puedan ejercer sus derechos

3.2.1 Consulta

A través del mecanismo de la consulta, el titular del dato, podra solicitar a VARILLAS Y
ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, acceso a su informacién personal que reposa en las bases
de datos.

La consulta serd atendida en un término maximo de diez (10) dias habiles contados a
partir de la fecha de recibo de la misma. En caso de no ser posible dar respuesta a la
consulta dentro del término referenciado, se le informar3, los motivos de la demora y se
le dard respuesta, maximo cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer
término.

3.2.2 Reclamo

A través del mecanismo de reclamo, el titular del dato, podra reclamar a VARILLAS Y
ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, alguna inconformidad que tenga sobre el uso que se le
esta dando a sus datos.

El reclamo sera atendido en un término maximo de (15) quince dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. En caso de no ser posible atender el
reclamo dentro de dicho término se le informara, los motivos de la demora y se le dard
respuesta maxima (8) ocho dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.



En caso de que el reclamo se encuentre incompleto, se le requerira, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la recepcidn del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos
(2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que presente la informacion requerida, se
entenderd que ha desistido del reclamo.

En caso de que VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, no sea competente para
resolver el reclamo, dara traslado a quien corresponda en un término maximo de dos (2)
dias habiles e informara de la situacion al titular.

3.3 Personas facultadas para realizar una consulta o reclamo

Las personas facultadas para solicitar una consulta a VARILLAS Y ELECTRICOS DE
COLOMBIA SAS, son las siguientes:

a. Los empleados, proveedores y clientes que han tenido alguna relacién con
VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS

b. Los visitantes
A los terceros autorizados por el Titular o por la Ley
En general, a cualquier titular de la informacidn personal que sus datos reposen en
las bases de datos de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS.

Estos casos, son meramente ejemplificativos y no son exclusivos, ni excluyentes.

3.3.1 Informacidn que debe acreditar el titular del dato

Para efectos de consulta y reclamos, el titular del dato debe acreditar sus datos de
identificacién como:
a. Nombres completos y apellidos
Tipo y numero de identificacién
Direccién de domicilio
Teléfono de contacto
Correo electrénico
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Brindar la informacidn necesaria para tramitar su solicitud

Para que proceda el tramite el titular debe adjuntar los documentos que desea valer,
soportar o probar dicha solicitud. En caso de que sea un menor de edad o una persona
gue no se pueda valer por si misma o se le imposibilite realizar el trdmite de manera
directa, debera realizarlo por medio de representante legal.



3.4 Solicitud de imagenes y videos

En caso de que el titular de la informacion solicite consultar imagenes y/o videos donde se

capture su informacioén, debera seguir el siguiente procedimiento:

Indicar los hechos de la solicitud, estableciendo fecha y hora.

Justificar la necesidad de la solicitud

Aportar los documentos que permitan justificar que el titular es la persona
indicada para realizar dicha solicitud y el objetivo de la misma. En caso que el
interesado sea un tercero, deberd aportar el documento de autorizacion para el
acceso a esa informacién por parte del titular del dato.

En todo caso, VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA LTDA, no estarad obligada al suministro de
dicha informacién, cuando en el video aparezcan personas diferentes al solicitante,
distintos a trabajadores de VARILLAS Y ELECTRICOS

3.4.1 Procedimiento para tramites por solicitud de imagenes y/o videos

Para que proceda el tramite, VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS:

a.

Verificara que la informacién aln se encuentre almacenada en sus servidores.

b. Revisara dicha solicitud, y verificard si es procedente, revisando que no afecte el

derecho a la intimidad, y otros derechos fundamentales de terceras personas,
diferentes al titular de la informacién que se encuentren en dichas imagenes y/o
video, y verificando si el objeto argumentando por el solicitante es legitimo.

En caso de que afecte derechos fundamentales de terceros, VARILLAS Y
ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, verificara internamente si los hechos que describe
el titular, se generaron, y le informara al titular sobre los hallazgos encontrados.

En caso de que no afecte derechos fundamentales de terceros, VARILLAS Y
ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, le indicara al solicitante que debe obtener la
orden judicial correspondiente.

3.5 Canales habilitados para el ejercicio de los Derechos de Habeas Data

VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, tiene el siguiente canal habilitado para que
los titulares ejerzan su derecho del Habeas Data: comercial@varillasyelectricos.com
Punto de atencion personal: Calle 10 # 38-53



mailto:comercial@varillasyelectricos.com

Este es el Unico canal que VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS, tiene habilitado
para la consulta y reclamo, por lo tanto, el titular debera tenerlos presente.

Si alguna drea o encargado de la informacion le llega una consulta o reclamo relativo a
proteccion de datos personales, debera informarle al titular los canales existentes y en
ningun caso, podra dejar sin respuesta al titular de la informacién.

El titular debe acreditar y aportar la informacidn que se referencia en el punto 3.3.1 de la
presente politica.

3.6 Responsable del cumplimiento de la Politica de Protecciéon de Datos Personales

El Area Legal de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS es el drea responsable del
efectivo cumplimiento de la Politica, asi como de las consultas y reclamos relacionados
con la proteccién de datos personales de los titulares.

En todo caso, se podra requerir a otra drea de VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA
SAS, para efectos de verificar el cumplimiento de la normatividad relativa a proteccién de
datos personales

En caso de cualquier duda respecto a esta politica, puede escribir a
comercial@varillasyelectricos.com

CAPITULO CUARTO
DISPOSICIONES FINALES

4.1 Medidas permanentes

En el tratamiento de datos personales, VARILLAS Y ELECTRICOS DE COLOMBIA SAS de
manera permanente, verificard en sus procesos, protocolos, procedimientos y politicas,
gue se garantice el derecho de habeas data a los titulares de la informaciéon y que se
obtenga con los requisitos de ley, la autorizacién del titular para el tratamiento de los
datos personales. Si alguna area y/o proceso, establece otra fuente de recoleccion de
informacién personal, diferentes a las mencionadas en el punto 2.3.1, deberd informar
previamente al Area que haga las veces de Oficial de Datos Personales.

4.2 Vinculatoriedad de la Politica

Cualquier titular de la informacién que tenga alguna relaciéon con VARILLAS Y
ELECTRICOSDE COLOMBIA SAS, deberd acatar la presente politica.


mailto:comercial@varillasyelectricos.com

4.3 Inscripcion de las Bases de Datos ante el Registro Nacional de Bases de Datos

Dando cumplimiento a la Circular 02 de 2015, realiza la inscripcion de las bases de datos
que tiene en posesién y cada Seis (6) meses, o dependiendo del flujo de informacién
personal, actualizara el reporte, ante el Registro Nacional de Bases de Datos (RNBD).

4.4 Manual interno de Politicas y Procedimientos para el Tratamiento de Datos
Personales

La presente politica de tratamiento de datos personales, se articula con el Manual interno
de Politicas y Procedimientos para el tratamiento de datos personales, el cual, establece
los criterios, requisitos y procedimientos para que se haga efectiva la presente politica.

4.5 Fecha de Aprobacion de la Politica y Entrada en vigencia

Esta politica entra en vigencia el veinticuatro (24) del mes de Abril del afio Dos Mil Diez y
siete (2017) y deja sin efectos la politica anterior.

Firma,

WILLIAM JAVIER REYES. LUCY RODRIGUEZ
Representante Legal
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